( Comment importer les bases en début d'année ?
+ Comment distribuer les codes ?

Introduction:

Certains d'entres vous vont devoir importer les nouvelles bases sur Scribe pour la
nouvelle année scolaire.

N'ayant pas encore pris de décision "collégiale" sur le département pour utiliser
tous et toutes la méme procédure, vous allez avoir 2 possibilités :

+ Solution 1 : on écraser |'ancienne base avec toutes les données et donc re-
partir sur une nouvelle base pour tous les niveaux et tous les éléves et distri-
buer de nouveaux mots de passe. (une sauvegarde des fichiers est faites)

+ Solution 2 : on fait un import qui permettra d'ajouter les nouveaux éleves
(6°™ ) et de mettre les anciens éléves dans les nouvelles classes
(changement de niveau ..) et donc de créer des mots de passe pour les nou-
veaux éleéves et d'avoir le choix pour les anciens de leurs laisser ou de le réini-
tialiser.

Cela dépend donc de votre organisation, de la politique de |'établissement et de la
gestion de Scribe sur la premiére année ...

.. dans tous les cas, avant de vous lancer dans |'import initial, assurez-vous
aupres de |'administration que les nouvelles bases sont a jours ainsi que les
EDT et les groupes afin d'avoir par la suite le moins possible d'ajustements a
réaliser.

Solution 1 --> on efface la base et on réalise un import :

Cette méthode consiste (comme avec MAGRET) a effacer les données de |'année
qui vient de s'écouler et d'implanter une nouvelle base.

Il faudra donc donner un nouveau mot de passe a tous les éleves.

Pour les identifiants, les anciens éléves devraient retrouver les mémes, il faudra
les donner pour les nouveaux éleves : déménagement ou 6°™,
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/1°) Effacer les données de I'année qui vient de s'écouler :

cela consiste a faire une purge a "0 jour" .. voici la démarche :

ATTENTION : penser a décocher les comptes que vous
souhaitez conserver : "admin"”, les documentalistes,
la vie scolaire, les comptes éleves et profs "TEST" que
vous avez pu créer ..

Se connecter a I'EAD2 en "admin"
o Aller dans le menu Gestion --> Utilisateur --> Purge des comptes (1)
Sélectionner "Comptes éléves non retrouves" (2)

<

<

Choisir "0" jours (3) pour rechercher tous les comptes

<

Valider (4) puis cliquer sur "Tous" (5)
Cliquer sur "Supprimer (en conservant leurs données)" (s)

Lister:
|~ Comptes éléve non retrouvés v
Actions sur le serveur Non mis a jour depuis : 0 jours Actions pour les
@ Accueil comptes
© ; [ i Valider ] sélectionnés :
p Devoirs Soobriinen -
p Envole Tons Aucnn (en conservant
@‘%_‘ e leurs données)
a?

<

<

v Gestion

HG) Edition groupee Niveau : 3e N‘ Supprimer
p Groupes Classe : 3e1 totalement
p Partages R T
v Utilisateurs Date de derniére mise a jour : 09/02/2010 | Mettre a jour
» e A Tous Aucun leur date de
HG Creéation d'utilisateur e mise a jour sera
:‘@ Recherche d'uti%ifateur lena.arnold Derniére mise a jour le og/0z/z010 7 misea
: i aujourdhui
1@ Purge des comptes 2 =
. charlotte.assemat Derniére mise a jour le og9/0z2/z010

@]

p» Imprimantes

RAPPEL :

Le principe de fonctionnement de I'outil de purge des comptes est d'afficher les
comptes utilisateurs qui n'ont pas été modifiés/retrouvés depuis un nombre de
jours défini.

L'outil permet également de mettre en valeur les comptes susceptibles d'étre des
doublons (Homonymes).

Les actions possibles sur les comptes sélectionnés sont :

+ supprimer (en conservant leurs données) : suppression des comptes et sauve-
gardes de leurs données dans /home/recyclage/<année>/ ;
+ supprimer totalement : suppression des comptes et de leurs données ;
+ meftre a jour (leur date de mise a jour sera mise a aujourd'hui) : les
comptes n'apparditront plus dans la liste.
.. Répéter |'opération pour les comptes des enseignants.

2°) Préparer les bases pour |'import :
(vérifier auprés de I'administration que les nouvelles bases sont a jours).
lien vers la procédure : créer_fichiers_ac-Dijon.fr

lien vers le tuto : import initial
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/Les fichiers SIECLE/STS : \

Pour I'importation des comptes éleves et respon-

SIECLE

pesicil Base Eléves Etablissement (20

sables, il faut récupérer quatre fichiers XML com-

accuell > exportations . en xm

M Exportations -En XL | pressés parmi ceux proposés dans les "Exports XML

* Geneériques

ae— génériques" de |'application STECLE (ex Sconet).

FICHES ELEVES
Etablissements

Géographique
Structures

AFFECTATION

SAISIE EN MASSE

B ExportXML_ElevesSansAdresses.zip

B ExportXML_Nomenclature.zip

B ExportXML_ResponsablesAvecAdresses zip
B ExportXML_Structures.zip

EXPLOITATION

Exports Communs

IMPORTATIONS

EXPORTATIONS

+ En XML

+ En Excel

+ Evaluation rentrée (EVA)

+ Constat de renirée

Pour I'importation des comptes professeurs [ .o .| o |coew| e
et personnel administratifs, il faut téléchar- | = —
ger un fichier XML depuis les "Exports"' de
I'application STS-Web. Ce fichier est de la
forme :

Emploi du temps : Export vers femplchs lemps

Structure | Export de b jotahe de b structure

Services - Export des services

. sts emp <me_etablissement=_<anneée= xml

3°) Réaliser I'import initial :

Suivre le tuto "SCRIBE importer utilisateurs" a partir de la page 3.
.. quelques remarques ...
*Choisir "Eléeves seulement" (on n'aura pas besoin du fichier "responsable ..")

*Quota disque : soit, suivant |'espace sur le serveur et le nombre d'éléeves que
vous avez, 500 Mo a1 ou 2 Go pour commencer, il sera toujours possible de le mo-
difier d fous moments ... soit on le laisse a "0" il faudra réguliérement vérifier que
les éleves n'abusent pas ...

*Profil "Itinéerant"

.. Une fois les différents parametres définis, on peut télécharger les fichiers :

/l Message ok —il Lecture des fichiers ¢

E nvo ye r Le fichier ElevesSansadressesxml

a bien été télécharge

Parcourir

Lancer l'import |,

Lancer la lecture des fichiers Lancer l'importation

.. aller a la page -- de ce document !
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7. )

Solution 2 --> mise a jour de la base de I'année précédente :

1°) Préparer les bases pour |'import :
(vérifier aupres de I'administration que les nouvelles bases sont a jours)
lien vers la procédure : créer_fichiers_ac-Dijon.fr

lien vers le tuto : import initial

.. suivre la procédure sur la page précédente Il
2°) Réaliser I'import initial :
.. suivre la procédure du point 3°) de la page précédente !l

3°) Procéder a la purge des comptes :

Pour cette purge, on va suivre la méme procédure que pour "Effacer les données
de |'année qui vient de s'écouler" [point1 °) de la page 2] en changeant juste un
parametre :

Choisir "1" jours (3) pour rechercher tous les comptes.

Cela va permettre d'afficher tous les éléves que |'outil n‘aura pas retrouvé en comparant la
nouvelle base avec |'ancienne base --> donc les éléves de 3°™ qui sont partis ou encore les
éléves qui ont déménagé ...

Ensuite, choisir I'action a effectuer pour supprimer ces éléves ...

Différents controles et ajustements a réaliser :

1°) Editer les mots de passe :
Suite d un import initial, il est possible de retrouver les nouveaux mots de passe
qui sont sous la forme : &qAGB6$]

Voici le lien vers le tuto pour retrouver ce fichier : Lister les mots de passe

Pour simplifier la premiére connexion des éléves, on vous
conseille de définir un mots de passe identique pour tous
les éléves avec évidemment obligation de le modifier
a la premiére connexion.

Les différentes confiqurations possibles :

+ Changer les MdP pour tous les éléves.

+ Changer les MdP pour les nouveaux et garder les mémes pour les anciens ... (au risque qu'ils
les aient oubliés ...)

lien vers le tuto : Changer mots de passe groupes

Prévoir lors de la prérentrée |'organisation pour distribuer ces mots de passe.
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/2°) Permettre aux collégues de créer des groupes :

A ce moment la il faut leurs donner

Il est possible que certains collegues réalisent des activités en groupes avec les
¢leves (salle informatique, Technologie, Science, labo, atelier ...).

~

les droits de créer les groupes ... ils

VOUS ETES CONNECTE(E) EN TANT QUE PROF_ADMIN  ¢Déconnesion

doivent avoir le role de "Prof_admin"

pour cette ou ces classes.
lien vers le tuto (page 3) : Accés et roles PROF

3°) .. Les autres paramétres :

.. sur le méme principe, suivre les détails du tuto
"acces et réles PROF" pour ajuster
suivant les besoins.

4°) Vérifier un compte :

Pour vérifier les données d'un utilisateur, faire une "Recherche d'utilisateur" :

--> Gestion --> Utilisateurs --> Recherche d'utilisateur

ADMINISTRATION DE CLASSES

ADMINISTRATION DE GROUPES

GROUPES

MATIERES ENSEIGNEES

EQUIPES PEDAGOGIQUES

GROUPES SPECIAUX

OUTIL DE RECHERCHE D'UTILISATEUR

[=][4

Lister les utilisateurs
Premiére lettre du login
Choisir le ou les x
. . Membre de la classe
filtres pertinents et »
Membre du groupe

cliquer sur "Lister".

Type d'adresse mall

[ 4 Lister |

Type de l'utilisateur

v

Partie du nom de familie

Nombre de résultats par page
40 v

Tri par
login v

.. on arrive a la

fenétre suivante ... [
. " . " prof (enseignant) Changer le mot de passe l Editer ||Supprimer
¢l 'quer sur Ed”er profs.2014 (enseignant) Changer le mot de passe i:,EdIteg"l Q&gleg[rwg[r

.. il vous est ensuite possible de vérifier (et modifier) les données de |'utilisateur.

5°) Créer certains comptes :

GESTION DES UTILISATEURS
CREER UN ELEVE

N
Actions sur le serveur
© Accuril

sssssss

responsable légal

‘ A Créer un
dministratif

rrrrrr

@ Purge des comptes
» Imprimantes

» Outils

» Sauvegardes

b Systeme

» Edition de riles

& Lister des
utilisateurs

[ i valider ]

Il est nécessaire de créer les
comptes pour les Documenta-
listes, les personnels de la Vie
Scolaire, I'infirmiére ...

Ne pas oublier de
— choisir le profil
“Itinérant"
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