
 Comment alimenter le répertoire groupes(\\scribe)(S:)" ? 
 

Les enseignants qui ont la possibilité de faire travailler les élèves sur les PC (salle de 
Technologie, Sciences, Multimédia, CDI, Labo, classe mobile, …) vont être amenés à  

gérer des documents numériques pour des classes, des groupes ou des élèves. 
Suivant l'import qui a été réalisé, il est possible que le répertoire groupe soit vide ... 
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 Connexion en tant que "PROFESSEUR" : 
1 

SCRIBE Répertoire GROUPES (S) 

Le répertoire "groupes(\\scribe)(S:)" 
est vide, il n'a aucune classe affectée. 

1°) Se connecter à la console EAD [Éole ADministration] : 

 Comment alimenter le répertoire "groupes" de l'enseignant ? 
2 

Renseigner votre identifiant et 

votre MdP de session SCRIBE : 

profil    ADMINISTRATEUR 

Il est possible de retrouver la console "Administration" en tapant l'adresse  

 suivante dans un navigateur : 

https://scribe.gramat.lan:4200 (remplacer "gramat" par la ville de votre établis-

sement) … cette adresse correspond au département du Lot, elle peut être légè-

rement différente sur les autres : demandez une confirmation à votre référent. 

2°) Lancer une recherche utilisateur pour 

arriver sur la fiche de l'utilisateur souhaité. 
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 Côté de l'enseignants : 
3 

… on arrive à la fenêtre suivante : 

4°) Sélectionner la ou 

les équipes à ajouter à 

l'enseignant. 

 

 

5°) Cliquer sur 

"Ajouter" 

6°) Ne pas oublier de cliquer sur "Valider" pour que 
les changements soient pris en compte.  

3°) Une fois la fenêtre de gestion de 

l'utilisateur ouverte, ouvrir la ligne 

"EQUIPES PEDAGOGIQUES" en cliquant 

sur le "+". 

L'utilisateur retrouve la ou les 

équipes pédagogiques qui lui ont 

été affectées dans le répertoire 

"groupes". 



Sur le même principe que pour les "équipes pédagogiques", il est possible  de 
créer un dossier commun pour tous les enseignants de la même discipline.  
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Dossier matières pour les enseignants : 
4 

… on arrive à la fenêtre suivante : 

... Ne pas oublier de cliquer sur "Valider" pour que 
les changements soient pris en compte.  

* Cette fois-ci, il faut choisir la ligne 

"MATIERES ENSEIGNES" et cliquer sur le "+". 

... Pour l'enseignant, le dossier 
de sa discipline vient de se   

rajouter  dans : 

groupe (\\scribe) (S:). 

Il est visible, accessible,    
modifiable et donc commun par 
tous les enseignants inscrits 

dans cette matière. 

Jusque là, l'enseignant utilise simplement les "informations institutionnelles" qui 
ont été importées (classes, disciplines, groupes officiels …). 

Il est possible de lui donner des droits pour créer et peupler des groupes. 

Donner les droits à l'enseignant de créer des groupes "libres" : 
5 



Sur le même principe que pour les manipulations précédentes, nous allons donner 
des classes à administrer à l'enseignant. 
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À partir de là, le professeur pourra créer 

des groupes, gérer les élèves (mot de 

passe, changement de groupe …) et faire 

une édition groupée pour inscrire plusieurs 

élèves par exemple dans un groupe. 

… on arrive à la fenêtre suivante : 

... Ne pas oublier de cliquer sur "Valider" pour que 
les changements soient pris en compte.  

* Cette fois-ci, il faut choisir la ligne 

"ADMINISTRATION DE CLASSES" et 

cliquer sur le "+". 

... Pour l'enseignant, les dossier 
des groupes qu'il a créés se   

retrouvent dans : 

groupe (\\scribe) (S:). 

* Choisir la ou les classes et 

cliquer sur "Ajouter". 

* Dans l'EAD, l'enseignant passe de 
"PROF" à "PROF_ADMIN". Il a plus 

de fonctions, il peut créer de 
groupes et les peupler ! 



TUTO administrateur   03/2022 - V1   5/5 

 Remarques : 
6 

si l'utilisateur est connecté quand vous faites cette   

manipulation, les dossiers des équipes pédagogiques 

s'afficheront bien dans (:S) mais il n'y aura pas accès 

(voir le message ci-contre). 

Il faut se reconnecter à la session pour que les droits 

soient appliqués sur les dossiers. 

 Détails du répertoire "groupes(\\scribe)(S:)" chez le professeur : 
7 

[espace de la classe 301] 

Total [espace dans lequel les professeurs déposent du travail  

pour tous les élèves de la classe ] En lecture seule pour 

les élèves de cette classe. 

Lecture [… les enseignants ont accès en  

lecture à l'espace "perso" des élèves 

de la classe : possibilité de copier un 

travail à rendre … ils n'ont pas accès 

au dossier "privé" de l'élève] 

Total [espace des enseignants de la même matière 

pour échanger]  

Total [espace de la classe dans lequel les élèves peuvent enre-

gistrer des fichiers, créer des dossiers, échanger avec 

d'autres élèves de la classe, supprimer … accès total 

également pour les enseignants ] 

Total [L'enseignant peut créer des dossiers, déposer des 

fichiers à la racine de ce dossier pour communiquer 

ou travailler avec les autres enseignants de cette 

classe : ils ne seront pas vus par les élèves ] 

Correspond à l'espace de la classe 
que l'élève retrouve sur sa session 

dans "Groupes" 

L'enseignant y retrouve les dossiers des groupes "libres" qu'il a réalisé 

[voir TUTO SCRIBE créer un groupe de 3 ou 4 élèves]. 

Les élèves inscrits dans ces groupes retrouvent également ces dossiers 

dans : groupe (\\scribe) (S:). 


