Créer a partir de LibreOffice (ou OpenOffice)

un document PDF qui peut étre rempli par les éléeves

Avantages du document PDF :
e +|éger
* s’ouvre avec n'importe quel lecteur PDF
* respecte votre mise en page
* lisible et remplissable facilement quel que soit 'environnement de I'éleve (PC, Mac, Linux) ou le
matériel utilisé (ordinateur, tablette, smartphone)

Dans un nouveau document LibreOffice ou dans un document existant :
* Menu : "Affichage" / "Barres d’outils" / "Contréles de formulaire"
* La barre suivante s’affiche (les icGnes seront peut-étre différentes en fonction de la version de
LibreOffice que vous utilisez)

Contréles,., ™ X

L\ m " Bouton "Mode conception"” : tant qu’il est
- activé, vous pouvez créer et modifier votre
E <3 A formulaire. Si vous le désactivez, ce sera pour

tester votre formulaire

Bouton "Zone de texte", pour
permettre a |'éléve d’écrire du texte

"Bouton radio", pour ne proposer
gu’un seul choix a cocher

Bouton "Case a cocher", pour proposer
plusieurs choix a cocher

Pour créer une [ Ri0es, cliquez sur le bouton [A]l

|
* Votre curseur se transforme en _i_l:l

* fabriguez un cadre en maintenant cliqué puis en déplacant votre curseur :
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* Adaptez la taille du cadre en fonction de la longueur de la réponse que vous attendez de vos éléves
* Vérifiez que I'on peut écrire sur plusieurs lignes dans votre cadre :

© Double-clic dans le cadre

o dans les derniéres options, vérifiez que "Type de texte" soit bien noté "Multi-lignes"



Propriétés : Zone de texte H

neral Données Evénements
Policen (par défaut) o~ C’est dans ces "Propriétés" que vous pourrez
aussi modifier la couleur de la police si vous

AGREMENt e Gauche “]
AlGREmEnt Vertu . i, |Par défaut | voulez que les réponses des éleves
Couleut darfiére-plan o | Par défaut - apparaissent en bleu par exemple...
BOrUE s |Apparence D ~ | PONICE. ommsrsssssssmsnssssssins (par défaut)
AlGNEMENt v |Gauche
v | AIGNEMENE Ve s [par défaut

Type de texte,

* Votre curseur se transforme en o
* fabriguez un cadre en maintenant cliqué puis en déplacant votre curseur :

] ] ]
I Case 4 cocher m
] ] ]

* Double-cliquez sur "Case a cocher" pour écrire dans la ligne "Etiquette" le ou les termes que vous
souhaitez voir apparaitre

= = [}
¥ Lundi Propriétés : Case & cocher n
= Données Evénements

* Refaites de méme pour la deuxieme case ou copiez-collez la premiere et modifiez I'étiquette
Pour créez une liste de [JJULHENELIT : méme procédure que précédemment...
Pour tester votre document, cliquez sur le bouton " Mode conception" hm

Une fois votre document terminé, enregistrez-le au format LibreOffice (.odt) pour pouvoir le
modifier/I’'améliorer plus tard si besoin et enregistrez-le au format PDF :

Fichier Egiticun AffichageInsertion  Format  Styles

E-w-H

* Vous pouvez diffuser votre document.

* Noubliez pas de préciser a vos éléves qu’une fois qu’ils ont ouvert le document avec leur lecteur PDF, il
est préférable qu’ils 'enregistrent en ajoutant, par exemple, leur nom de famille au nom du fichier.
votredocument.pdf - votredocument_DURAND.pdf

Ga vous permettra, lorsque vous recevrez leurs documents remplis, de ne pas vous retrouver avec des
documents qui portent tous le méme nom et que vous devrez vous-méme renommer...



